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张三，等：排版格式与论文书写要求


摘要排版格式及要求
张　三1，李　四2，王五六2
（1.单位，北京 100000；2.单位，安徽 230000）
（1.邮箱地址；2.邮箱地址） 
摘　要：内容建议包括目的、方法、结果、结论4个要素，注意不要出现“本文”字样，用第三人称概括全文。
关键词：5个左右

作者简介：150字以内。





标题格式
黑体/Times New Roman，二号，居中，1.5倍行距。

[bookmark: _GoBack]作者格式
姓名行：仿宋/Times New Roman，小四，居中，1.5倍行距。
单位行：宋体/Times New Roman，小五，居中，1.5倍行距。
邮箱行：宋体/Times New Roman，小五，居中，2倍行距。

正文格式
标题：黑体；正文：宋体/Times New Roman；五号，两端对齐，1倍行距，段后间距0.5行。

页面格式
纸张大小：A4；页边距：上2.8cm，下/左/右2.4cm；装订线：左侧，1cm.

摘要篇幅
建议控制在一页以内，且不宜太少。


